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O presente manual pretende ser um breve
instrumento de apoio, contendo minutas de
suporte para a regular tramitagdo do
procedimento disciplinar de alunos, nos termos
da Lein.® 51/2012, de 05 de setembro,
diploma que aprovou o Estatuto do Aluno e
Etica Escolar.

A sua consulta, porém, ndo dispensa a leitura
atenta da lei acima referida, com vista a
melhor compreensao das opgdes legislativas
que foram tomadas nesta matéria, de modo a
melhor responder aos problemas e
necessidades que, diariamente, sdo sentidos
por todos os intervenientes no processo

educativo.
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MEDIDAS DISCIPLINARES
PREVISTAS NA LEI N.° 51/2012, DE 05 DE SETEMBRO!

COMPETENCIA
Medidas Disciplinares TIPO PARA A SUA PROCEDIMENTO
APLICACAO
Na sala de aula: é
da exclusiva
competéncia do
professor

— Foradasalade
Adverténcia aula: é da
competéncia de
qualquer professor
ou membro do
pessoal ndo

docente
Ordem de saida da
salade aula e
demais locais onde | Professor
se desenvolva o
trabalho escolar
— Audicao do Conselho de
. Turma/Diretor de Turma ou do
CORtl,{E ];I6VOAS Szzl\ljggggsdgetarefas Professor Titular da turma
(artigo 26.%) . ~ — Diretor — Audicao do Professor
integracdo na escola :
. Tutor ou da Equipa de
ou na comunidade o e e
Monitorizacio Disciplinar,
caso existam
.. — Audicdo do Conselho de
Condicionamento no )
ACESS0 4 CeTtos Turma/Diretor de Turma ou do
espacos escolares ou Professor Titular da turma
PaAcos eS¢ — Diretor — Audicao do Professor
na utilizacdo de .
. Tutor ou da Equipa de
certos materiais € et e ~ . e 1s
. Monitorizacao Disciplinar,
equipamentos .
caso existam
— Audicao do Conselho de
Turma/Diretor de Turma ou do
Professor Titular da turma
Mudanca de turma  — Diretor — Audicao do Professor
— Tutor ou da Equipa de
Monitorizagao Disciplinar, caso
existam

' Complementarmente as medidas disciplinares sancionatorias acima referidas, pode o Diretor decidir sobre a
reparac@o dos danos causados pelo aluno, ou a substituicdo dos bens lesados, ou, ndo sendo possivel, optar pela
fixacdo de uma indemnizagao dos prejuizos causados a escola ou a terceiros, nos termos do n.° 12 do artigo 28.°
daLein.®51/2012, de 05 de setembro.
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COMPETENCIA
Medidas Disciplinares TIPO PARA A SUA PROCEDIMENTO
APLICACAO
— Nasaladeaula: é
da competéncia do
professor
Repreensao respetivo — Averbamento no processo
registada — Fora da sala de individual do aluno
SANCIONATORIAS aula: é da
(artigo 28.°) competéncia do
Diretor
Suspensiio da - Procedimentq dis.ciplina.r
escola até 3 dias — Diretor sumario: audl,é ncia prévia do
lteis aluno e exercicio do direito de
defesa
S;lcsf lzn;?frgz c12 L Diretor — Necessidade de procedimento
dias Gtcis disciplinar (artigo 30.°)
Transferénciade | Diretor Geral da
, , | Escola (s0 Educagdo (com [~ Necessidade de procedimento
SANCIONATORIAS™ | s icvel a partir possibilidade de | disciplinar (artigo 30.%)
(artigo 28.%) dos 10 anos) delegacdo)
~ — Diretor Geral da
Expulsdo da escola N . .
(s6 aplicavel Edugage}o (com Nec§s§1dade dg procedimento
alunos maiores) possibilidade de disciplinar (artigo 30.°)
delegacao)
REPREENSAO REGISTADA

A medida de Repreensdo Registada consiste no registo de uma censura escrita ao aluno, que ¢é
arquivada no seu processo individual.

A repreensdo, quando a infragao for praticada na sala de aula, deve identificar o autor do ato decisorio,
a data em que o mesmo foi proferido e a fundamentagado de facto e de direito que norteou tal decisao.
Esta medida serd comunicada ao encarregado de educacio.

SUSPENSAO ATE 3 DIAS UTEIS

A medida de suspensao da escola impede o aluno de entrar nas instalagdes, dando lugar a marcacao
de faltas de presenga.

A suspensao até trés dias uteis, enquanto medida dissuasora, ¢ aplicada, com a devida fundamentagao
dos factos que a suportam, pelo diretor, apos o exercicio dos direitos de audiéncia e defesa do visado.
Compete ao diretor, ouvidos os pais ou o encarregado de educacao do aluno, quando menor de idade,
fixar os termos e condig¢des em que a aplicagdo desta medida ¢ executada, garantindo ao aluno um
plano de atividades pedagdgicas a realizar, com corresponsabilizagcdo daqueles e podendo igualmente,
se assim o entender, estabelecer eventuais parcerias ou celebrar protocolos ou acordos com entidades
publicas ou privadas.

2 Conforme dispde o n.° 1 do artigo 38.° da Lei n.° 51/2012, de 05 de setembro, a aplicagdo de qualquer medida disciplinar
(corretiva ou sancionatoria) ndo isenta o aluno e o respetivo representante legal da responsabilidade civil e criminal a que
haja lugar, nos termos gerais de direito.
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A SUSPENSAO DA ESCOLA ENTRE 4 E 12 DIAS UTEIS

Compete ao diretor a decisdo de aplicar a medida disciplinar sancionatdria de suspensdo da escola
entre 4 e 12 dias uteis, apds a realizacdo do procedimento disciplinar, podendo previamente ouvir o
conselho de turma (n.° 6 do artigo 28.°), para o qual deve ser convocado o professor Tutor quando exista,
e ndo seja professor da turma.

Compete ao diretor, ouvidos os pais ou o encarregado de educacao do aluno, quando menor de idade,
fixar os termos e condi¢des em que a aplicagdo da medida disciplinar sancionatédria referida no
numero anterior € executada, garantindo ao aluno um plano de atividades pedagdgicas a realizar, com
corresponsabilizagdo daqueles e podendo igualmente, se assim o entender, estabelecer eventuais
parcerias ou celebrar protocolos ou acordos com entidades publicas ou privadas.

O nao cumprimento do plano de atividades pedagogicas a que se refere o nimero anterior pode dar
lugar a instauragdo de novo procedimento disciplinar, considerando-se a recusa circunstancia
agravante.

A TRANSFERENCIA DE ESCOLA

A medida de transferéncia de escola verifica-se nas situagdes de maior gravidade, reportando-se a
factos notoriamente impeditivos do prosseguimento do processo de ensino-aprendizagem dos
restantes alunos da escola, ou do normal relacionamento com algum ou alguns dos membros da
comunidade educativa.

A aplicacdo da medida disciplinar sancionatoria de transferéncia de escola compete, com
possibilidade de delegacao, ao diretor-geral da educacao.

A medida disciplinar sancionatoria de transferéncia de escola apenas é aplicada a aluno de
idade igual ou superior a 10 anos e, frequentando o aluno a escolaridade obrigatoria, desde que
esteja assegurada a frequéncia de outro estabelecimento situado na mesma localidade ou na localidade
mais proxima, desde que servida de transporte.

A EXPULSAO DA ESCOLA

A medida disciplinar de expulsao da escola é aplicada ao aluno maior quando, de modo notorio,
se constate ndo haver outra medida ou modo de responsabilizagdo no sentido do cumprimento dos
seus deveres como aluno.

A aplicacdo da medida consiste na reten¢ao do aluno no ano de escolaridade que frequenta quando a
medida € aplicada e na proibicao de acesso ao espago escolar até ao final daquele ano escolar e nos
dois anos escolares imediatamente seguintes.
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PARTICIPACAO
(artigo 23.°)
Pessoal nao docente Técnico Professor Aluno
(de imediato) (de imediato) (de imediato) (de imediato)

|
|

Diretor de Turma / Prof. Titular de Turma
(1 dia)
Quando os factos sao qualificados como
graves ou muito graves

|

Diretor(a)
Artigo 30.°

0000
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TRAMITACAO DO PROCEDIMENTO DISCIPLINAR 3
(artigo 30.° da Lei n.° 51/2012, de 05 de setembro)

Conhecimento concreto da situacdo pelo(a) Diretor(a)
(artigo 23.°, conjugado com o artigo 30.°)

S

Instauracio do procedimento disciplinar e
nomeacao de instrutor
(artigo 30.°,n.° 1,2 e 4)

Prazo: 2 dias tteis
Instrutor: Qualquer professor do Agrupamento

~~

No dia da instauragdo, o(a) Diretor(a):
— Notifica os pais ou ao encarregado de educacao, quando o aluno ¢ menor (artigo 30.°, n.° 2)
— Notifica o proprio aluno, se maior de idade (artigo 30.°, n.° 3)

S

CELERIDADE DE PROCEDIMENTO (art.’ 31.°)
Nos 2 dias tteis posteriores a nomeagao do instrutor:
Reconhecimento Individual, consciente e livre dos factos, por parte de aluno maior de 12 anos e
a seu pedido, em audiéncia a promover pelo instrutor, apos 24 horas sobre 0 momento previsivel
da pratica dos factos imputados ao aluno.

SUSPENSAO PREVENTIVA (art.° 32.°)
O aluno ¢ suspenso preventivamente e no decurso do procedimento disciplinar (até¢ 10 dias uteis),
pelo diretor ou no decurso da instru¢ao por proposta do instrutor.

3 O procedimento disciplinar é obrigatorio quando as medidas disciplinares sancionatorias a aplicar sejam as
previstas nas alineas c), d) e e) do n.° 2 do artigo 28.° da Lei n.° 51/2012, de 05 de setembro
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Prazo de conclusio: 6 dias uteis *

Reduzida a escrito
Diligéncias, jungdes, autos, ...
Diligéncias consideradas necessarias: participantes,

testemunhas
Instrucdo do Procedimento | Diligéncias obrigatorias: audiéncia oral do(s) interessado(s), em
Disciplinar particular do aluno visado e, sendo este menor, acompanhado
(artigo 30.°,n.° 5 a 8) pelo respetivo encarregado de educagdo

Audiéncia oral (pode ser adiada, apenas no caso em que for
apresentada justificacdo de falta até ao momento fixado para
a audiéncia). Caso o EE ndo compareca, o aluno (menor de
idade) pode ser ouvido na presenca de um professor € do DT,
ou, no impedimento destes, de outro professor da turma
designado pelo diretor.

— Documento fundamentado, com indicagdo concreta dos factos

Elaboracio do relatdrio final imputados ao aluno, devidamente circunstanciados quanto ao
(artigo 30.°, n.° 9) tempo, modo e lugar, deveres violados (com referéncias as
normas legais e regulamentares) e antecedentes do aluno
Prazo: 3 dias uteis (atenuantes ¢ agravantes).

— Deve ainda conter proposta de arquivamento ou de aplicacao
de uma das medidas disciplinares previstas.

Remessa do relatorio ao Diretor, que devera
proferir decisdo final, devidamente
fundamentada, no prazo de 2 dias uteis
(artigo 33.°,n.° 1)

Se a medida proposta pelo instrutor do
processo for a medida de suspensdo da
escola entre 4 e 12 dias uteis

Se a medida proposta pelo instrutor do
processo for a medida de transferéncia
ou expulsdo da escola

Educacao, no prazo de 2 dias uteis, que
devera proferir decisdo final, devidamente
fundamentada, no prazo de 5 dias tteis
(artigo 30.°,n.° 10 e artigo 33.°, n.°4)

Remessa do processo ao Diretor-Geral da

4 Pode ser pedida prorrogagio do prazo por motivos de foga maior: complexidade, mais do que 1 interessado,
necessidade realizar mais audiéncias para completo apuramento dos factos, etc....
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— Notificacio da decisao final aos pais ou ao encarregado de educaciio, quando o aluno é
menor (artigo 33.°,n.°6 ¢ 7)
Prazo: 2 dias uteis (por carta registada com aviso de rececao)

— Notificacio ao proprio aluno, se maior de idade (artigo 33.°, n.°6 ¢ 7)
Prazo: 1 dia 1til

Nota: E obrigatoria a comunicagdo a CPCJ, caso seja aplicada ao aluno, menor de idade, uma medida
disciplinar sancionatoria igual ou superior a de suspensao da escola por periodo superior a 5 dias uteis e
cuja execugdo ndo tenha sido suspensa (n.°8 do artigo 33.°)

— Apresentado nos servicos administrativos do
Agrupamento
Prazo: 5 dias uteis

— A interpor para:
a) o Conselho Geral do Agrupamento (no
Recurso caso das medidas aplicadas pelos
(artigo 36.%) professores ou pelo Diretor ou,
b) para o membro do Governo competente (no
caso das medidas disciplinares sancionatorias
aplicadas pelo Diretor-Geral da Educagao)

— S0 tem efeitos suspensivos quando se trate das
medidas de suspensdo entre 4 e 12 dias uteis,
transferéncia ou expulsdo da escola

— Pelo Conselho Geral: no prazo maximo de 15

dias uteis
Apreciacio e decisiao do recurso
(artigo 36.°,n.°3 a 6) — Pelo membro do Governo competente, cuja
decisdo ¢ remetida a escola, no prazo de 5 dias
uteis
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— Prazo: 2 dias uteis (aos pais ou ao encarregado de

Remessa da decisio ao Diretor para N .
educagdo, quando o aluno € menor)

proceder a notificacao aos
interessados (artigo 36.°, n.° 5 ¢ 6,

conjugado com o artigo 33°,n.°6¢7) | Prazo: 1 dia util (ao proprio aluno, se maior de

idade)

EXECUGCAO DAS MEDIDAS DISCIPLINARES
(artigos 34 ¢ 35.°da Lei n.” 51/2012, de 05 de setembro)

— E da competéncia do Diretor de Turma e/ou Professor-Tutor, ou do Professor Titular da Turma
o acompanhamento da execu¢do da medida disciplinar corretiva ou sancionatoria aplicada ao

aluno;

— Corresponsabilizagdo dos pais ou encarregados de educagdo e dos professores da turma quanto

aos efeitos educativos da medida disciplinar aplicada ao aluno;

— Possibilidade de constituicio de uma Equipa de Monitorizagdo Disciplinar, destinada a
acompanhar, com carater de permanéncia, em particular, os alunos que se encontrem nas

situacdes previstas no n.° 1 do artigo 35.°.
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Anexo n? 01 - Procedimento Disciplinar - Despacho do Diretor

Processo Disciplinar n.° .../202..

DESPACHO INSTAURADOR

Tendo por base a participagdo de ocorréncia do dia ............ de ........... do presente ano letivo,
(mencionar também eventuais provas documentais), que revelam indicios de comportamentos
suscetiveis de configurar a aplicagdo de medidas disciplinares sancionatdrias, previstas nas alineas c)
d) e ) do n.° 2 do artigo 28.° da Lei n.° 51/2012, de 05 de setembro, na sua versdo atualizada, instauro,
nos termos do n.° 1 do artigo 30.° deste mesmo diploma legal, procedimento disciplinar ao aluno

...................... , pertencente a Turma ... do #.° ano de escolaridade, por ser parte interessada.

O(A) Diretor(a)
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Anexo n? 02 - Despacho que determina a suspensao preventiva do aluno

DESPACHO N.° .../202...5

Nos termos do artigo 32°, da Lei n® 51/2012 de 5 de setembro, de 23 de agosto, diploma que aprovou o
Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabelece os direitos e os deveres do aluno dos ensinos basico
e secundario e o compromisso dos pais ou encarregados de educacdo e dos restantes membros da
comunidade educativa na sua educacdo e formagdo bem como do Regulamento Interno do

Agrupamento de Escolas e Jardins de Infincia D. Lourenco Vicente suspendo preventivamente® da

frequéncia da escola Basicade ............ ,oaluno ....................... ,n.°...daturma ..., do #.° ano
de escolaridade, por ................. (#) dias uteis.
O aluno ¢ suspenso entre os dias ....... de ..ooviiiii, de 202....e....... de ..o,

de 202...., por se entender que:
a) a sua presencga na escola se revela gravemente perturbadora do normal funcionamento das
atividades escolares;
b) tal medida ¢é necessaria e adequada a garantia da paz publica e da tranquilidade na escola;

c) asua presenca na escola pode prejudicar a instrugao do procedimento disciplinar.

O presente Despacho fundamenta-se no seguinte’:

— (fundamentar)

O(A) Diretor(a)

5> A emissdo do Despacho deve ser antecipada de uma reunido formal entre o Diretor e o(a) aluno(a) na
presenca do(a) Encarregado(a) de Educagdo, sendo elaborada uma ata a ser assinada por todos os presentes.

¢ A suspensdo preventiva do aluno é comunicada, por via eletrdnica, pelo diretor do agrupamento ao servigo
do Ministério da Educacdo e Ciéncia responsavel pela coordenagdo da seguranga escolar, sendo identificados
sumariamente os intervenientes, os factos e as circunstancias que motivaram a decisdo de suspensao.

" Deve ser exposta a fundamentagido. Obrigatoriamente, deve ser também indicado o plano de atividades a
cumprir pelo aluno no periodo de auséncia da escola e, se 0 ndo cumprir, sera considerado agravante.
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Anexo n.2 03 - Comunicag¢ao ao Enc. de Educ. do despacho de suspensao
preventiva do aluno

Exm.°(*) Senhor(a)

Assunto: Suspensdo preventiva do(a) aluno(a)

Serve o presente para notificar V.Ex.?, na qualidade de encarregado(a) de educag¢do do aluno
Forrr , que, por meu despacho de ........de ..................... de 202..., cuja copia
anexo, o(a) seu)sua) educando(a) foi suspenso (a) preventivamente da frequéncia o estabelecimento de

ensino, Escola Basicade ....................... ,noperiodode...de..................... de 202... ade ----

Com o0s meus cumprimentos,

Local,...de ............ de 202...

O(A) Diretor(a)
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Anexo n? 04 - Despacho de Nomeagao de Instrutor(a)

Despacho n.° ..../202....

Nos termos do n° 2, do artigo 30°, da Lei n® 51/2012 de 5 de setembro, de 23 de agosto, diploma que
aprovou o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, que estabelece os direitos ¢ os deveres do aluno dos
ensinos basico e secundario € o compromisso dos pais ou encarregados de educacao e dos restantes
membros da comunidade educativa na sua educacao e formacao bem como do Regulamento Interno do
Agrupamento de Escolas e Jardins de Infancia D. Lourenco Vicente, nomeio instrutor(a) do processo
disciplinar instaurado ao(a) aluno(a) F........................ n° ...., da turma ..., do #° ano de

escolaridade, o docente F........cooviiiii

Local,...de ............ de 202...

O(A) Diretor(a)
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Anexo n2 05 - Capa

PROCESSO DISCIPLINAR
N.?.../202...
Aluno(s): -
Unidade Organica: Agrupamento de Escolas e Jardins de Infancia D. Lourengo Vicente

Escola: Escola Basica de

Concelho: Lourinha Distrito: Lisboa

Objeto:

Instrutor: Victor Manuel Henriques Marques

Secretaria: Edite Guerra Rodriguez

Data da instauracao: Data de Inicio da Instrucao:
Data de Fim da Instrucio: Data de conclusio e remessa:
Observacoes:
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Anexo n2 06 — Notificacao de inicio da Instrugao

Exmo(a). Senhor(a)

Assunto: Instaura¢do de procedimento disciplinar

Serve o presente para notificar V®. Ex®., na qualidade de encarregado(a)de educac¢do do(a) aluno(a)

o

...... , da turma...., do #.° ano de escolaridade, queem ... de......................
de 202..., dei inicio ao procedimento disciplinar instaurado ao seu educando, em cumprimento do
despacho proferido pelo(a) Exmo(a). Sr.(a) do Agrupamento de Escolas e Jardins de Infancia D.

Lourengo Vicente,em ... de ................. de 202....

Com os melhores cumprimentos.

Local,...de ............ de 202...

O(A) Instrutor(a)
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Anexo n2 07 -Autuacao

Processo Disciplinar n.° .../202..

AUTUACAO
Aos...... diasdomésde............ de doismilevintee ....... ,ha Escola Basicade .......... , Lourinha,
autuei os seguintes documentos:
1) despacho de instaura¢do do processo disciplinar suprarreferido, datado de ..... de ............ de

202.., ao(s) aluno(s) Nomel, de ... anos de idade (Turma), Nome2, de ... anos de idade (Turma),...

e de nomeagdo do instrutor, ...............eeeeennnnnn. , € (se for caso disso) de nomeacgao do(a)
SECIetario(@), ..oovveevreeenneeiniaannnnn, ;

2) despacho de suspensdo preventiva do(s) aluno(s) ............... € it , datado de .....
de............ de 202...(cf. fl. ...);

3) registos de ocorréncia disciplinar elaborados por ............... , relativo aos incidentes ocorridos no
dia...de.............. de 202... (cf. fls. ..);

4) ficha(s) individual(is) do(s) aluno(s) interessado(s) (cf. fls. ...);

5) dados pessoais dos encarregados de educagdo dos alunos da(s) turma(s) do(s) aluno(s)

interessado(s), turmas .... (cf. fls. ..... );
6) horérios das turmas dos alunos interessados (cf. fls. ..... );
7) termo de compromisso de honra da secretéria, ........... ( se for nomeado secretario) (cf. fl. 17).
O(A) Instrutor(a)

(Nome completo)
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Anexo n? 08 -Termo de Compromisso de Honra

Processo Disciplinar n.° .../202...

TERMO DE COMPROMISSO DE HONRAS

A0S oo diasdomésde .............. de dois mil e vinte e ...... , encontrando-se
presente o(a) instrutor(a) do processo disciplinar identificado em epigrafe, Nome, comigo, Nome,
nomead(a) secretario(a) neste processo, perante ele prestei o competente compromisso de honra de
bem e fielmente desempenhar as fungdes do meu cargo, designadamente guardar absoluto sigilo sobre
tudo o que me for dado ver e ouvir no decurso das diligéncias deste processo disciplinar.

E por ser verdade e para constar lavrei este termo que vai ser assinado pelos intervenientes.

O(A) Instrutor(a)

(Nome)

O(A) Secretario(a)

(Nome)

8 No caso de ser nomeado um(a) secretario(a) a pedido do Instrutor. Nos termos do Estatuto do Aluno e Etica
Escolar a existéncia de um(a) secretario(a) nao € obrigatoria.
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Anexo n2 09 - Convocatoria para audiéncia oral de interessados’

Assunto: Convocatéria no ambito do Processo Disciplinar n.° .../202...

Exma. senhora

Solicito a V. Exa. se digne comparecer na Escola Basica ........ , no préximo dia 29 de ...... de
202...., .....-feira, pelas ...h...min, no &mbito do procedimento disciplinar referido em epigrafe, para
acompanhar a audiéncia oral do seu educando, ................., na qualidade de interessado nos termos
don.®5 do artigo 30.°da Lei n.° 51/2012, de 05 de setembro, alertando para a necessidade imperativa de
ser portadora de Cartao de Cidadao para efeitos de identificacao.

Mais informo que, nos termos e para os efeitos previstos no ntimero 7 do artigo 30.° da Lei 51/2012, de
5 de setembro, na sua versdo atualizada, caso ndo possa comparecer no dia ¢ hora marcada, o seu
educando serd ouvido na presenga de um docente por si livremente escolhido e do diretor de turma ou
do professor-tutor do aluno, quando exista, ou, no impedimento destes, de outros professores

designados pelo diretor.

Mais, pego-lhe o obséquio de acusar a rececao deste email.

Subscrevo-me respeitosamente

Local,...de ............ de 202...

O Instrutor

? Atendendo a celeridade exigida legalmente para a conclusio destes processos, recomenda-se a marcagdo via
telefone no dia anterior a audiéncia e subsequente envio por correio eletronico
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Anexo n? 10 - Convocatodria de testemunha

Assunto: Convocatéria no ambito do Processo Disciplinar n.° .../202...

Exma. senhora

Solicito a V. Exa. se digne comparecer na Escola Bésica ........ , no proximo dia 29 de ...... de
202...., .....-feira, pelas ...h...min, no &mbito do procedimento disciplinar referido em epigrafe, para
acompanhar a audiéncia oral do seu educando, .....eveveenenen , na qualidade de ........... , hos termos do
n.° 5 do artigo 30.° da Lei n.° 51/2012, de 05 de setembro, alertando para a necessidade imperativa de
ser portadora de Cartao de Cidadao para efeitos de identificacdo.

Mais informo que, nos termos e para os efeitos previstos no niimero 7 do artigo 30.° da Lei 51/2012, de
5 de setembro, na sua versdo atualizada, caso ndo possa comparecer no dia e hora marcada, o seu
educando serd ouvido na presenga de um docente por si livremente escolhido e do diretor de turma ou
do professor-tutor do aluno, quando exista, ou, no impedimento destes, de outros professores

designados pelo diretor.

Mais, pego-lhe o obséquio de acusar a receg¢ao deste email.

Subscrevo-me respeitosamente

Local,...de ............ de 202...

O Instrutor
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Anexo n.2 11 — Audiéncia de interessado(a)

AUTO DE DECLARACOES

A0S oo diasdomés de ............. de dois mil e vinte e ........... ,pelas ........... horas e
......... minutos, na sala da Escola Bésica .............., perante o(a) instrutor(a), .................ccoue.s,
COmigo, ............. , nomeado secretario (SE EXISTIR), no ambito do processo disciplinar n.°
..../202..., compareceu o(a) aluno(a) ................. , da turma ...., #° ano de escolaridade,
acompanhado pelo(a) seu/sua encarregado(a) de educagdo ...................... , devidamente
identificado(a) pelo(a) instrutor(a) através da exibi¢ao do Cartdo de Cidadaon.°................ — e ,
valido até .../.../202.....

O(A) aluno(a) ....ooovvevviiiiiiiiien, , na qualidade de interessado(a), foi alertado(a) que deve

falar verdade e que ndo deve omitir factos relevantes de que tenha conhecimento e aos costumes disse

nada.

Iniciada a audiéncia, foi o(a) aluno(a) ................... informado(a) de que a instrucdo deste processo
visa apurar a factualidade constante no Registo de Ocorréncia Disciplinar elaborado
j010) SO relativo ao incidente ocorridono dia ................ de........... de dois mil e vinte
€ ennnnn (fls. ... a ....) e (acrescentar alguma outra prova documental existente) (cf. fls. 8), naqueles
documentos melhor identificada, e verificar se a sua conduta ¢ suscetivel de configurar a aplicacao
de medidas disciplinares sancionatdrias previstas nas alineas c), d) e ) do n.° 2 do artigo 28.° da lei

n.° 51/2012, de 05 de setembro, na sua versao atualizada.

O aluno declarou que .........ccoviiiiiiiiiiiiiien,

Indagado pelo instrutor(a), o aluno interessado............. indicou como testemunhas a serem ouvidas,

Nao tendo mais nada a acrescentar, lidas as suas declaragdes e achadas conformes, vao comigo assinar

o0 presente auto.

O(A) Aluno(a):
O(A) Encarregado(a) de Educacao:
O(A) Instrutor(a):

O(A) Secretario(a): se existir
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Anexo n.2 12 — Audiéncia de Interessado/Testemunha Acompanhado/a por
professores(aluno/aluna)

AUTO DE DECLARACOES
A0S ..o dias domés de ............. de dois mil e vinte e ........... ,pelas ........... horas e
......... minutos, na sala da Escola Bésica .............., perante o(a) instrutor(a), .................cceue.s,
COmigo, ............. , nomeado secretario (SE EXISTIR), no ambito do processo disciplinar n.°
..../202..., compareceu o(a) aluno(a) ................. , da turma ...., #-° ano de escolaridade.
O aluno .............. , a frequentar a escola suprarreferida, na impossibilidade da presenca do(a)

encarregado(a) de educacdo, esteve acompanhado(a) pela sua diretora de turma,

................................... , devidamente identificada pelo instrutor através da exibi¢ao do Cartao de
Cidadaon.?....... -....,validoaté .../.../20...,e dO professor .......ceceeuvirrininiininninnne, , devidamente
identificado pelo instrutor através da exibigao do Cartao de Cidadao n.? ....... - ..., valido até até
.]...]20....

(...)
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Anexo n.2 13 — Audiéncia de Testemunha (aluno/aluna)

AUTO DE DECLARACOES

A0S ..o dias domés de ............. de dois mil e vinte e ........... ,pelas ........... horas e
......... minutos, na sala da Escola Basica .............., perante o(a) instrutor(a), ...........cceevveeennn,
Comigo, ............. , nomeado secretario (SE EXISTIR), no ambito do processo disciplinar n.°
..../202..., compareceu o(a) aluno(a) ................. , da turma ...., #-° ano de escolaridade,
acompanhado pelo(a) seu/sua encarregado(a) de educagcdo ...................... , devidamente
identificado(a) pelo(a) instrutor(a) através da exibi¢cdo do Cartao de Cidadaon.® ................ — e ,
valido até .../.../202.....

O(A)aluno(a) c..oovvevnviiiiiiiieen , ha qualidade de testemunha, foi alertado(a) que deve falar

verdade e que ndo deve omitir factos relevantes de que tenha conhecimento e aos costumes disse

nada.

Iniciada a audiéncia, foi o(a) aluno(a) ................... informado(a) de que a instrucao deste processo
visa apurar a factualidade constante no Registo de Ocorréncia Disciplinar elaborado
010 R relativo ao incidente ocorridono dia ................ de........... de dois mil e vinte
€ rrnnns (fls. ... a....) e (acrescentar alguma outra prova documental existente) (cf. fls. 8), naqueles
documentos melhor identificada, e verificar se a sua conduta ¢ suscetivel de configurar a aplicagao
de medidas disciplinares sancionatdrias previstas nas alineas c), d) e ¢) do n.° 2 do artigo 28.° da lei

n.° 51/2012, de 05 de setembro, na sua versao atualizada.

Ao ser inquirido sobre os factos ocorridos no dia .... de ..... de doismil e vinte e ...... , o(a) aluno(a)

................ disse que ...............
Nao tendo mais nada a acrescentar, lidas as suas declaragdes e achadas conformes, vao comigo assinar

0 presente auto.

O(A) Aluno(a):
O(A) Encarregado(a) de Educagao:
O(A) Instrutor(a):

O(A) Secretario(a): se existir
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Anexo n.2 14 — Audiéncia de Testemunha (adulto)

AUTO DE DECLARACOES
A0S .o, dias domés de ............ de dois mil e vinte e ............ ,pelas .......... horas e
....... minutos, na sala da Escola Bésica .............., perante o(a) instrutor(a), F........................,
comigo, F............. , nomeado(a) secretario(a) (SE EXISTIR), no ambito do processo disciplinar n.°

..../202..., compareceu o(a) professor/assistente operacional/técnico/ F.............................

devidamente identificado(a) pelo instrutor através da exibicao do Cartdo de Cidadao n.° ..............

— e , valido até .../.../202..., a fim de ser ouvido(a).
Foo , na qualidade de testemunha/e participante da ocorréncia disciplinar que deu origem
a este procedimento e que foi registado no dia ............. de....... de dois mil e vinte e ....... , data

dos factos, alertada de que deve falar verdade e que nao deve omitir factos relevantes de que tenha

conhecimento, declarou que...........................

Nao tendo mais nada a acrescentar, lidas as suas declaragdes e achadas conformes, vao comigo assinar

0 presente auto.

O(A) assistente operacional/professor(a)/...:
O(A) Instrutor(a):

O(A) Secretario(a): se existir
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Anexo n.2 15 — Relatdrio

RELATORIO FINAL

Processo Disciplinar n.° ..../202....

1 - Por despacho proferido pel(o)a Exmoa(.) Senhor(a) Diretor(a) do Agrupamento de Escolas e
Jardins de Infincia D. Lourengo Vicente em .../.../202... (fls. ....), foi mandado instaurar
procedimento disciplinar ao(s) aluno(s) F....................... , de ... anos de idade, da turma ...,
do #.° ano de escolaridade.

2-0 referido despacho teve por base a  participagdo  apresentada  por
Fo , aluno(a) — escrever idade, turma e ano de escolaridade -
relativa ao(s) incidente(s) ocorrido(s) no dia .... de ............. de 202..., naquele documento
melhor identificado (fls. ...).

3 - Por determinagdo do(a) Exma. Senhora Diretora do Agrupamento de Escolas e Jardins de
Infancia D. Lourengo Vicente, o ambito subjetivo do objeto deste Processo Disciplinar tendo por
base as participagdes apresentadas por F......................... (fls. ....).

4 - Foi pedido e foi deferido, o alargamento do prazo (fls. ...), com os seguintes fundamentos:

5 - Procedeu-se a audi¢do das seguintes pessoas:

a) osalunosF............... (fls. ...), Foooiiii. (fls. ....), covenne ;
b) o/a/os/as professor/a/es F............... (fls. ..., Fooooooil. (fls. ....), eennne ;
c) o/a/os/as assistentes operacionais F............... (fls. ..., Fooooiiil. (fls. ...), ceennn. ;

6 - Realizada(s) a(s) audiéncias orais do(s) interessado(s), nos termos legais, foi(ram) ouvido(s),

acompanhado(s) pelo(s) respetivos() encarregado(s) de educagdo, o(s) aluno(s) F...............

7- A pedido do aluno interessado, F............ , foi ouvida a testemunha por si indicada,

8 - Das diligéncias efetuadas e considerados todos os elementos e provas recolhidos na fase de
instrugdo, designadamente, a prova produzida a pedido do interessado, e tendo em conta a
experiéncia comum, a congruéncia dos factos e a 16gica sequencial dos acontecimentos, resultam
apurados, com interesse para o processo, 0s seguintes factos:

Al.
A2.
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9 - Dos restantes factos mencionados nos autos, apreciada que foi, de forma concatenada, toda a
prova produzida, foi considerado insuficientemente demonstrado que................

10 - A convicgdo de que os factos descritos no ponto .... sdo provados resultou da apreciagao critica
e conjugada dos depoimentos prestados pelas testemunhas e interessados, da andlise dos
registos de ocorréncia, das provas documentais juntas aos autos e..... Com efeito, ......

11 - Quanto ao facto descrito no ponto 9, a convicgao de que, apesar de verosimil, ndo foi provado,
resultou da analise dos elementos recolhidos durante as audigdes, tendo concluido o signatario
que nao foi recolhida prova suficiente para o considerar completamente provado. Acresce......

12 - Atendendo ao disposto nos artigos 24.° e 25.° do Estatuto do Aluno e da Etica Escolar, aprovado
pela Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, e por considerar adequado e ajustado a gravidade das
condutas infratoras e cumprir as finalidades das medidas disciplinares sancionatdrias, tal como
enunciadas no artigo 24.° do mesmo diploma legal, e tendo em consideragdo as circunstancias
atenuantes e agravantes tal como preconizado no artigo 25.° da lei acima referida, por violagdo
do artigo 10.° do Estatuto do Aluno:

a) QuantoaoalunoF........... , de ... anos de idade, da turma ..., do #.° ano de escolaridade,
a matéria dada como provada revela um comportamento do aluno que se traduz no
incumprimento do dever de «................. » - alinea ...) do artigo 10.° do Estatuto do
Aluno e alinea ...) do Regulamento Interno Interno;

b) QuantoaoalunoF........... , de ... anos de idade, da turma ..., do #.° ano de escolaridade,
a matéria dada como provada revela um comportamento do aluno que se traduz no
incumprimento:

—dodeverde «................. » - alinea ...) do artigo 10.° do Estatuto do Aluno e alinea ...)
do Regulamento Interno Interno;
—dodeverde «................. » - alinea ...) do artigo 10.° do Estatuto do Aluno e alinea ...)
do Regulamento Interno Interno;

13 - Nos termos do n.° 1 e do n.° 2 do artigo 25.° do Estatuto do Aluno e da Etica escolar, aprovado
pela Lein.® 51/2012, de 5 de setembro, na sua redacao atual, constituem-se como circunstancias
atenuantes .....

14 - Nos termos do n.° 1 e do n.° 3 do artigo 25.° do Estatuto do Aluno e da Etica escolar, aprovado
pela Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, constituem-se como circunstancias agravantes ....

15 - Atendendo ao disposto nos artigos 24.°, 25.° ¢ 28.° do Estatuto do Aluno e da Etica Escolar,

aprovado pela Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, ¢ considerando a gravidade objetiva dos factos
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— «consumo de tabaco; a agressdo fisica; ameagas e linguagem ofensiva; a desobediéncia a
profissionais da escola, o grau de culpa evidenciado, as circunstancias atenuantes e agravantes,
as finalidades pedagogicas das medidas disciplinares, propde-se:
a) QuantoaoalunoF................. n.° ..., daturma ..., #.° ano de escolaridade:
- a aplica¢do da medida disciplinar sancionatoria de ................. , nos termos da alinea
...) do n.° 2 do artigo 28.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro. (Se considerar que
suspender a execug¢do) Contudo, nos termos do n.° 2 do artigo 33.° do Estatuto do Aluno,
e ponderadas a idade do aluno, a necessidade de privilegiar uma resposta pedagogica, a
possibilidade de interiorizagdo das consequéncias da sua conduta, propde-se que a
execucao desta medida fique suspensa até 12 de junho de 202..., condicionada a nao
pratica de nova infragdo disciplinar até essa data nos termos e para os efeitos do n.° 3 do
artigo 33.° do Estatuto do Aluno';
- a aplicacdo da medida disciplinar corretiva prevista na alinea ¢) do n.° 2 do artigo 26.°,
que consistira na realizagao obrigatdria de reflexao escrita a entregar ao Diretor de Turma
no prazo de ...... (##) dias uteis, a contar da data do Despacho d(o)a Diretor(a) do

Agrupamento de Escolas e Jardins de Infancia D. Lourenco Vicente, professor(a)

Conclusiao e Recomendacoes

(se necessario)
Submete-se o presente Relatério a consideracdo e decisdo da Exma. Senhora Diretora do

Agrupamento de Escolas e Jardins de Infancia D. Lourengo Vicente, Professora Carla Alexandra

Diogo de Faria.

O(A) Instrutor(a)

10 A suspensao ndo ¢ aplicavel as medidas de transferéncia ou expulsdo (conforme o n.° 3 do art. 33.°).
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Anexo n.2 16 — Interveng¢do do Conselho de Turma!!

Reuniio do Conselho de Turma

Em cumprimento do despacho de .../.../... do(a) Diretor(a), do Agrupamento de Escolas D. Lourengo
Vicente, procedeu este Conselho a analise e apreciagdo dos factos praticados pelo aluno F........, da
turma....... , do ... ano, que estdo na origem do procedimento disciplinar que lhe foi instaurado por
despacho de .../.../202.... O Senhor Instrutor apresentou a proposta de aplicacdo da medida disciplinar
de...... , prevista na alinea c), n.° 2, do artigo 28.° da Lei n.° 51/2012, de 05 de setembro, diploma que
aprovou o Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

Assim, atento o teor do relatério do instrutor de fls... e, tendo sido este 6rgdo solicitado a pronunciar-
se, nos termos do disposto no artigo 28.°, n.° 6 da citada Lei, considerando que a medida disciplinar

sancionatéria proposta ¢ a de suspensao de escola (entre 4 e 12 dias uteis) € deliberado:

Nos termos do disposto do artigo 25.° da citada Lei, na determinag¢do da medida disciplinar a aplicar,
deve ter-se em consideracdo a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias, atenuantes e
agravantes em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e
demais condigdes familiares, pessoais e sociais.

No presente caso, o Conselho de Turma entende que o grau de culpa do aluno ¢ acentuado, sendo,
porém, de realcar as condigdes pessoais, familiares € sociais em que se insere, como decorre do teor do
relatorio junto a fls....

Tudo ponderado, este Conselho de Turma delibera concordar com a proposta formulada pelo Instrutor.
Relativamente a proposta da medida disciplinar corretiva prevista na alinea c¢) do n.° 2 do artigo 26.°,
que consistira na realizagdo obrigatdria de reflexdo escrita a entregar ao Diretor de Turma no prazo

de...... (##) dias tteis,

Local e data:
A Presidente:

A Secretaria:

11 Se o Diretor assim o solicitar (n.° 6 do artigo 28.°)
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Anexo n.2 17 — Decisao

DECISAO FINAL
Concordando com os fundamentos de facto e de direito constantes do relatdrio que se anexa, elaborado
pelo instrutor do processo, aplico ao aluno F................. , n.°... da turma...., do #.° ano de

escolaridade, a medida disciplinar de .......... , prevista na alinea ..) do artigo ##.° da Lei n.° 51/2012,

de 05 de setembro, diploma que aprovou o Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

O(A) Diretor(a)
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Anexo n.2 18 — Notificagao da Decisao Final

Termo de Notificacao

o

Em..../ .../ ...... notificooaluno F................. ,nl . daturma ..., do ... ano de escolaridade e o
respetivo encarregado de educacgao (se o aluno for menor) da decisdo final no procedimento disciplinar
por mim proferida em ...../..../...... , de aplicacdo da medida sancionatoria disciplinar de ......... ,
prevista no prevista na alinea ...) do artigo 28.° da Lei n.® 51/2012, com fundamento nos elementos
constantes de fls... do procedimento, que se anexam.

Ficam igualmente notificados que da decisdo proferida podera ser interposto recurso hierarquico, a
interpor no prazo de cinco (5) dias uteis, que devera ser entregue nos servicos administrativos desta

Escola, conforme determina o artigo 36.° da citada lei, ndo tendo (ou fendo) o recurso efeito suspensivo

da medida disciplinar.

O Aluno:
O Encarregado de Educacio:

O Diretor:
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Anexo n.2 19 - Notificagao por carta registada com aviso de rece¢ao

Exmo. Senhor

Assunto: Notificagdo de Decisao Final no procedimento disciplinar

Notifico V. Ex* na qualidade de encarregado de educagdo do aluno F................. , n.° L. da
turma...... ,do ... ano de escolaridade, nos termos e para os efeitos a seguir mencionados:

— De que foi proferida a decisdo final no procedimento disciplinar por mim proferida em..... (ou
por despacho de ..... do Senhor Diretor-Geral de Educagdo de....), da aplicagdo da medida
sancionatoéria disciplinar de ......... , prevista no na alinea ...) do artigo 28.° da Lei n.° 51/2012,
de 05 de setembro, com fundamento nos elementos constantes de fls... do procedimento, que
se anexam. Acresce que ... (no caso de ser aplicada também uma medida corretiva
complementar).

Fica igualmente notificado que, da decisdao proferida podera ser interposto recurso hierarquico, a
interpor no prazo de cinco dias Uteis, que devera ser entregue nos servigos administrativos desta Escola,
conforme determina o artigo 36.° da citada lei, ndo tendo (ou tendo) o recurso hierarquico efeito

suspensivo da medida disciplinar.

Com os melhores cumprimentos.

Local e data

O Diretor:
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Anexo 20 - Audiéncia prévia para aplicagdao de suspensao até 3 dias uteis

AUTO DE DECLARACOES
Aos..... dias do més de ..... do ano de ...., compareceu perante mim F....... , instrutor deste
procedimento disciplinar, o aluno F....... ,nl ..., da turma...... , do ... ano, acompanhado do seu

encarregado de educagao F........

Iniciada a diligéncia, foi o aluno informado de que a instrugdo do processo visa o apuramento de um
comportamento que lhe ¢ atribuido, que se traduz no incumprimento do dever de ........, estabelecido
na alinea ..... do artigo 10.° da Lei n.° 51/2012, de 05 de setembro, e no artigo .... do Regulamento

Interno, consubstanciado nos seguintes factos:

Ficando ciente dos aspetos relevantes para a decisdo do procedimento, o aluno pronunciou-se nos

seguintes termos:

Lidas as declaracoes e achadas conformes, assinam.

O Aluno:
O Encarregado de Educagao:

O Diretor/O Instrutor:
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Anexo 21 — Minuta para comunicacdo a CPCJ*?

Exmo.(a) Senhor(a)

Presidente da Comissao de Protecdo de Criancas e Jovens (CPCJ) de Lourinha

ASSUNTO: Comunicaciio obrigatoria nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar
Aluno(a):

Data de nascimento:

Ano/Turma:

Estabelecimento de ensino:

Na qualidade de Diretor(a) do Agrupamento de Escolas D. Lourengo Vicente, venho, ao abrigo do
disposto no artigo 32.°, n.° 5 (suspensao preventiva) e/ou artigo 33.°, n.” 8 (aplicagdo de medida
disciplinar sancionatdria igual ou superior a 5 dias uteis) da Lei n.® 51/2012, de 5 de setembro (Estatuto
do Aluno e Etica Escolar), comunicar a situagio do aluno supra identificado, conforme os elementos

que a seguir se discriminam:

1. Medida aplicada / Situacio ocorrida

(Assinalar e completar consoante o caso)
L] Suspensao preventiva (art. 32.°, n.° 5)

Periodo: de a ( dias tuteis)

Data do despacho:

Fundamentos sumarios:

L] Medida disciplinar sancionatoria (art. 33.°, n.° 8)
Tipo de medida: [] Suspensdo  dias uteis | [ Transferéncia de escola | L] Outra:

Periodo de execucao: // all

Data da decisdo final: //

12 hos termos dos artigos 32.2, n.2 5 e 33.2, n.2 8 da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro
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Fundamentos da decisdo (sintese dos factos e deveres violados):

2. Elementos relevantes do percurso escolar e disciplinar do aluno
e Antecedentes disciplinares (se aplicavel):
e Aproveitamento escolar / retengdes:

e Medidas de apoio ou acompanhamento ja realizadas (Equipa de Monitorizagao Disciplinar,

tutor, psicologo, etc.):

3. Intervenciao dos pais / encarregado de educacio
e Foram notificados? [J Sim [] Nao
e Data da notificagao:
o Compareceram na escola? [ Sim [] Nao

e Posicao assumida face a medida/situagao:

[ ]
4. Diligéncias ja efetuadas pela escola
e Reunides com os pais / encarregado de educacao:
o Contacto com outras entidades (satide, segurancga social, etc.):

o Encaminhamento para ofertas formativas alternativas? [ 1 Sim [] Nao. Qual:

5. Avaliacio da situa¢iio de risco / perigo atual'?

[JExposi¢do a comportamentos que comprometem o seu desenvolvimento (ex.: absentismo, violéncia,
consumaos)

[IFalta de supervisdo / acompanhamento familiar

[JOutros:

Descricao sucinta:

6. Documentos anexos (sempre que possivel e relevante)
e (Copia da decisao / despacho do Diretor

o Relatodrio final do procedimento disciplinar (exceto se contiver dados excessivamente pessoais)

BDescrever, de forma objetiva, os fatores que indiciam situagdo de perigo para a crianga/jovem, nos termos da
Lei de Protecdo de Criangas e Jovens em Perigo — Lei n.° 147/99, de 1 de setembro
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e Registo de participag@o de ocorréncia

e Outros:

7. Contacto para articulacio

Nome do responsavel pela comunicacao:
Cargo:

Telefone:

E-mail institucional;

Com os melhores cumprimentos, solicitamos a melhor atengdo para esta situacao, estando disponiveis
para prestar todos os esclarecimentos adicionais que se mostrem necessarios, bem como para colaborar

nas diligéncias que a CPCJ entender promover.

Local, de de 202

O(A) Diretor(a)

Pagina 36 de 44



— ™~

~N/D, *S REPUBLICA
( /X AEDLYV - Agrupamento de Escolas e Jardins de Infancia D. Lourengo Vicente " PORTUGUESA

EDUCAGAO, CIENCIA

w ) EINOVACAO

Anexo 22 - Exemplo de Comunicag¢dao/Participacdo ao Ministério Publico

Exmo.(a) Senhor(a) Procurador(a) da Reptblica

PARTICIPANTE:

................ (nome), Diretor(a) do ................., portador(a) do cartdo de cidaddo n.° ................
Validoaté .................. , como domicilio profissional ma Escola Basicade .................... , e-mail
institucional ................. , telefone............

DESCRICAO DOS FACTOS:

No dia ............... , cerca das ........... horas, na Escola .............. , 0o(a) aluno(a)
supraidentificado(a), empunhando uma navalha, desferiu um golpe no brago esquerdo de A,
provocando-lhe um corte. Ao aperceber-se, C, assistente operacional, retirou-lhe a faca e socorreu A,
Foi acionado o INEM, que conduziu A ao hospital de ............... , onde recebeu tratamento médido.

Desconhecem-se os motivos do confronto.

INFORMACOES COMPLEMENTARES:
O comportamento assumido por A em meio escolar levou a instaura¢do de procedimento disciplinar / a

presenca da Escola Segura / a comunicagdo a CPCJK de ...................

TESTEMUNHAS:
I. Nome................... , assistente operacional, com domicilio profissional em ...........
2. Nome................... , aluno da escola, residente em (enderego)
Local, de de 202
O(A) Diretor(a)
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AS INFRAGCOES DISCIPLINARES PRATICADAS EM AMBIENTE ESCOLAR E QUE
CONSTITUEM FACTOS QUALIFICADOS COMO CRIME™

Alguns (poucos) casos exemplificativos

INFRACAO DISCIPLINAR COMPORTAMENTO QUALIFICADO
COMO CRIME

Ao dever de tratar com respeito e corre¢do | — Insultar ou humilhar colegas (ou

qualquer membro da comunidade educativa, ndo namorado/a), professores, funcionarios;

podendo, em caso algum, ser discriminado em | — Difamar ou injuriar ou ameagar qualquer

razao da origem étnica, saude, sexo, orientacao membro da comunidade educativa, ou incitar

sexual, idade, identidade de género, condigdo a violéncia ou ao 6dio por causa da sua raca,

economica, cultural ou social, ou convicgdes cor, origem étnica ou nacional, ascendéncia,

politicas, ideologicas, filoséficas ou religiosas religido, sexo, orientagdo sexual, identidade

(alinea d) do artigo 10.° do EAEE) de género ou deficiéncia fisica ou psiquica;

INFRACAO DISCIPLINAR COMPORTAMENTO QUALIFICADO
COMO CRIME

Ao dever de respeitar a integridade fisica e | — Agredir fisicamente, coagir, ameagar,

psicoldgica de todos os membros da comunidade insultar ou humilhar colegas (ou

educativa, ndo praticando quaisquer atos, namorado/a), professores, funcionarios, com

designadamente violentos, independentemente pontapés, socos, bofetadas, empurrdes,

do local ou dos meios utilizados, que atentem puxdes de cabelo;

contra a integridade fisica, moral ou patrimonial | — Espalhar rumores, inventar mentiras, dizer

dos professores, pessoal ndo docente e alunos mal, através de telefonemas, SMS, MMS,

(alinea 1) do artigo 10.° do EAEE) redes sociais, e-mail, chat;

— Forgar atos de natureza sexual, exibir
contetidos pornograficos e/ou partilhar
conteudos (v.g. fotografias, videos) de cariz
sexual da vitima, sem o seu consentimento;

— Criar falsos perfis em blogues e redes sociais
para humilhar, insultar, ameagar ou violar a
privacidade;

14 Estas infragdes sdo, nos termos do artigo 38.° do EAEE, obrigatoriamente comunicadas ao Ministério
Publico e/ou a CPCJ. Osn.*2 e 3 do art. 38.°, estabelecem um critério etdrio: para alunos com 12-16 anos
comunica-se a0 Ministério Publico; para menores de 12 anos comunica-se 8 CPCJ (ou, na falta desta, ao
MP).
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IN FRACAO DISCIPLINAR COMPORTAMENTO QUALIFICADO

Ao dever de ndo captar sons ou imagens,
designadamente, de atividades letivas e ndo
letivas, sem autorizacao prévia dos professores,
dos responsaveis pela direcdo da escola ou
supervisao dos trabalhos ou atividades em curso,
bem como, quando for o caso, de qualquer
membro da comunidade escolar ou educativa
cuja imagem possa, ainda que
involuntariamente, ficar registada

(alinea s) do artigo 10.° do EAEE)

COMO CRIME

— Gravar conversas e/ou fotografar ou filmar,
sem consentimento, colegas, professores ou
outros elementos da comunidade escolar ou
educativa;

— Sem consentimento, divulgar, utilizar ou
permitir a divulgacdo ou utilizagdo de
conversas, fotografias ou imagens de
membros da comunidade escolar ou
educativa.

INFRACAO DISCIPLINAR

Ao dever de ndo difundir, na escola ou fora dela,
nomeadamente, via Internet ou através de outros
meios de comunicacdo, sons ou imagens
captados nos momentos letivos e ndo letivos,
sem autorizagao do diretor da escola

(alinea t) do artigo 10.° do EAEE)

COMPORTAMENTO QUALIFICADO
COMO CRIME

— Gravar conversas e/ou fotografar ou filmar,
sem consentimento, colegas, professores ou
outros elementos da comunidade escolar ou
educativa;

— Sem consentimento, divulgar, utilizar ou
permitir a divulgacdo ou utilizagao de
conversas, fotografias ou imagens de
membros da comunidade escolar ou
educativa.

— Aceder ao telemdvel ou computador dos
colegas ou professores e as suas passwords
para entrar nas suas contas pessoais ou fazer
facejacking.
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DEVERES DOS PAIS / ENCARREGADOS DE EDUCACAO
(alinea g) do n.° 2 do artigo 43.° do EAEE)

— Reforgo da formacgdo civica

— Desenvolvimento equilibrado da personalidade

— Desenvolvimento da capacidade de
relacionamento interpessoal

— Plenaintegracdo da comunidade educativa

— Desenvolvimento do seu sentido de
responsabilidade
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INCUMPRIMENTO DOS DEVERES POR PARTE DOS PAIS / ENC. DE EDUCAGCAO®®

(artigo 44.° do EAEE)

Incumprimento dos deveres de
matricula, frequéncia, assiduidade e
pontualidade do seu educando

(1.% parte da alinea a)
do n.° 2 do artigo 44.°)

auséncia de justificag@o para o
incumprimento

(2.% parte da alinea a) do n.° 2 do artigo 44.°,
e n.® 2 a5 do artigo 16.°)

Nao comparéncia na escola sempre que
os seus educandos atinjam metade do
limite de faltas injustificadas

(1.2 parte da alinea b) do n.° 2 do artigo 44.°,
e n.° 3 do artigo 18.°)

Nao comparéncia ou ndo pronuncia,
quando obrigatodria (procedimento
disciplinar instaurado ao seu educando

(2.* parte da alinea b) do n.° 2 do artigo 44.°,
alinea g) do artigo 43.°, ¢ artigos 30.° ¢ 31.°)

Nao realizagdo, pelos seus educandos,
das medidas de recuperacao e atividades
de integracdo decorrentes da aplicagdo
de medidas disciplinares corretivas e ou
sancionatorias

(1.% parte da alinea c) do n.° 2 do artigo 44.°)

Nao comparéncia destes em consultas
ou terapias prescritas por técnicos
especializados

(2." parte da alinea c) do n.° 2 do artigo 44.°)

Constituem incumprimentos especialmente
censuraveis dos pais / encarregados de educacao

(n.° 2 do artigo 44.°)

15> Estas condutas sdo consideradas censuraveis porque revelam uma omissiio grave e reiterada dos pais no
acompanhamento e na promoc¢do do cumprimento dos deveres escolares.
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CONSEQUENCIAS DO INCUMPRIMENTO

O artigo 44.° prevé um escalonamento de respostas, que pode envolver entidades externas a escola

(CPCJ, Ministério Publico, servi¢os da seguranca social).

1. Comunicac¢ao a CPCJ ou ao Ministério Publico (n.° 3)
Se o incumprimento (especialmente o tipificado no n.° 2) for reiterado, a escola tem o dever de
comunicar o facto a CPCJ territorialmente competente ou, na sua falta, ao Ministério Publico.
e Objetivo: Desencadear uma intervencdo no ambito da promogdo e protecdo da
crianca/jovem (Lei n.° 147/99), uma vez que a falta de acompanhamento parental pode

configurar uma situagao de perigo (ex.: negligéncia, absentismo escolar).

2. Acoes de capacitacido parental (n.°s 4 ¢ 5)

Ap0s a comunicagdo, a CPCJ ou o MP pode determinar que os pais frequentem sessoes de

capacita¢do parental, promovidas:

e Pela Equipa de Monitorizacao Disciplinar do Agrupamento (quando exista), em articulagdo

com entidades da comunidade (art. 53.°, n.° 3);

e Ou, na auséncia da Equipa de Monitorizagdo Disciplinar, pela prépria CPCJ/MP,
mobilizando a escola e outras entidades.

Objetivo: Dotar os pais de competéncias parentais e de estratégias para garantir o

cumprimento dos deveres escolares.

3. Comunicacio aos servi¢os de agio social (n.° 6)
Se a familia for beneficidria de apoios sociofamiliares do Estado (ex.: abono de familia,
rendimento social de inser¢do), a escola comunica o incumprimento aos servigos competentes,
para que estes reavaliem a manutencao dos apoios relacionados com a frequéncia escolar (ex.:

acdo social escolar, transporte).
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4. Presungao de concordancia (n.° 7)

A ndo comparéncia ou nao pronuncia dos pais em procedimento disciplinar (alinea b) do n.°

2) presume a sua concordancia com as medidas aplicadas ao educando, salvo prova de que o

Agrupamento ndo cumpriu os procedimentos legais obrigatdrios (arts. 30.° e 31.°).

Efeito pratico: Os pais ndo podem, mais tarde, alegar desconhecimento ou discordancia se,

tendo sido regularmente notificados, nao participaram.

5. Contraordenacoes (art. 45.°)

O incumprimento consciente e reiterado dos deveres do n.° 2, aliado a recusa, ndo comparéncia

ou ineficcia das agdes de capacitagdo parental, constitui contraordenagdo (art. 45.°, n.° 1).

Coima: Valor igual ao apoio maximo do escaldao B da acao social escolar para aquisi¢ao
de manuais escolares, relativo ao ano/ciclo do educando.

Acumulacio: Se o incumprimento disser respeito a mais de um educando, s3o levantados
tantos autos quantos os educandos, mas o valor global das coimas ndo pode ultrapassar o
valor maximo do escalao B do 3.° ciclo.

Sancio alternativa: Para familias j& beneficiarias de apoios sociais, pode haver privacao
do direito a apoios escolares (ex.: manuais) e restituicdo dos mesmos, se ainda nao
tiverem sido utilizados (n.° 5).

Negligéncia ¢ punivel (n.° 6).

Competéncia: Diretor-Geral da Administragao Escolar (proposta do diretor da escola) para
instruir e aplicar coimas (n.° 7).

Receita: O produto das coimas reverte para a escola/agrupamento (n.° 8).
Incumprimento do pagamento: Pode determinar, no ano seguinte, a privagao de apoios

(manuais) ou a aplicacao de coima em dobro (n.° 9).

6. Sintese do fluxo de atuaciao da escola

1.

2
3
4.
5
6

Identificagdo do incumprimento (ex.: faltas injustificadas, ndao comparéncia).

Notificagao formal aos pais (art. 18.°, n.° 3; art. 30.°, n.° 2).

Registo da reiteragdo (se aplicavel).

Comunicagao a CPCJ/MP (n.° 3) — obrigatoéria se o incumprimento for reiterado.
Acompanhamento das agdes de capacitagao parental (n.°s 4 e 5).

Se persistir o incumprimento e¢ houver recusa/ineficdcia da capacitacdo, participagdo

contraordenacional (art. 45.°) ao DGAE.
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7. Implicagdes praticas e cautelas

e Prova documental: A escola deve registar todas as comunicagdes, convocatorias ¢ faltas
de comparéncia (atas, registos de correio eletronico, cartas registadas) para fundamentar a
reiteragao.

o Prazo e forma das notificacées: Devem respeitar os prazos e formas legais (ex.: art. 16.°,
n.° 4; art. 30.°, n.° 2), sob pena de a presungao de concordancia (n.° 7) poder ser ilidida.

e Articulacdo com a CPCJ: A escola deve cooperar ativamente com a CPCJ, fornecendo
toda a informacao relevante e participando nas a¢des de capacitagdo, sempre que solicitada.

e Equipa de Monitorizacdo Disciplinar: Sempre que exista, deve ser envolvida na

preparagao das agdes de capacitagcdo e no acompanhamento das familias.

O artigo 44.° do EAEE consagra um mecanismo progressivo de responsabilizagcdo parental, que vai
da adverténcia (implicita na comunicagdo) até a san¢ao pecuniaria. A sua aplicacdo eficaz exige da
escola:

o Registo rigoroso dos incumprimentos;

o Notificagdes formais e tempestivas;

e Articulagdo com entidades externas (CPCJ, MP, servigos de acao social);

e Proatividade na promocao da capacita¢ao parental.
A correta aplicacdo deste artigo contribui para reduzir o absentismo, o abandono escolar e os

comportamentos de risco, refor¢cando a alianca indispensavel entre a familia e a escola.
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